Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia 31/2024

Dyrektora OSW nr 2

dla Nieslyszgcych i Stabostyszqcych
w Wejherowie

Regulamin rekrutacji/naboru
do przeprowadzenia instruktazu metodycznego dla nauczycieli
w ramach Projektu ,, Regionalne wsparcie edukacji wlaczajacej”
finansowanego z programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

§1

Postanowienia ogélne

1. Instruktaz metodyczny dla nauczycieli szk6t ogblnodostgpnych, pracujacych z uczniami
o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz skrypt metodyczny zawierajacy autorskie
opracowania pisemne ekspertow prowadzacych instruktaz sg elementami projektu
»Regionalne wsparcie edukacji wlaczajacej” realizowanego w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027 nr Projektu FEPM.05.08-1Z.00-0137/24 , priorytet 5
Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+) Dziatanie 5.8 Edukacja
ogbélna i zawodowa, wspoéifinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus oraz z budzetu panstwa.

2. Cele Instruktazu i skryptu metodycznego:

1) podnoszenie kompetencji nauczycieli szk6l ogélnodostepnych w zakresie pracy
zuczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych wynikajacych z réznych
rodzajow niepetnosprawnosci;

2) zdobywanie umiejetnosci praktycznych w zakresie wsparcia uczniow z SPE;

3) poszukiwanie optymalnych rozwigzan w zakresie organizacji edukacji uczniow
z niepetnosprawnosciami.

3. Organizatorem i koordynatorem blokéw tematycznych, skladajacych si¢ z zajec
instruktazowych, autorskich opracowan pisemnych oraz dyskusji panelowych jest Osrodek
Szkolno-Wychowawczy nr 2 dla Niestyszacych i Stabostyszacych w Wejherowie zwany
dalej ,,Organizatorem”.

4. Wykonawcami Instruktazu metodycznego dla nauczycieli, autorami pisemnych
opracowan na temat metod pracy i wsparcia uczniow z réznymi niepetnosprawnosciami
beda eksperci — praktycy, specjalisci z zakresu surdopedagogiki, oligofrenopedagogiki,
logopedii, pracy z dzie¢mi ze spektrum autyzmu wytonieni w ramach rekrutacji.
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5. Przeprowadzenie Instruktazu metodycznego dla nauczycieli oraz opracowanie
powigzanego z nim autorskiego opracowania pisemnego skryptu metodycznego dla
nauczycieli sg odptatne.

§2.

Program/opis i realizacja

1. Instruktaz metodyczny dla nauczycieli szk6t ogdlnodostepnych pracujacych z uczniami
z r6znymi niepetlnosprawnosciami to niepodzielny blok dziatan, na ktére sktadaja sig:

1) instruktazowe indywidualne/grupowe zajecia dydaktyczne/terapeutyczne
przeprowadzone w Osrodku nr2 dla Niestyszacych i Stabostyszacych
w Wejherowie z uczniami szkoty podstawowej lub ponadpodstawowej w
obecnosci pigciu nauczycieli ze szk6t ogdlnodostepnych;

2) pisemne opracowanie spdjnego materiatu teoretycznego dotyczacego tematu
objetego instruktazem, a wchodzacego ostatecznie (jako osobny rozdzial
podpisany imieniem i nazwiskiem) w sktad skryptu metodycznego;

3) poprowadzenie panelu dyskusyjnego ktérego uczestnikami begda nauczyciele,
o ktérych mowa w pkt.1.

2. Pisemne opracowanie, o ktérym mowa w § 2 ust.l pkt 2 przygotowane w ramach
kazdego bloku instruktazowego, przygotowane przez eksperta powinno sklada¢ si¢ z
min. 8 stron, ktére zawieraja m.in.:

1) Kkarte tytutowa,
2) spis tresci,
3) wstep,
4) sposoby oceniania osiggnie¢ dydaktycznych ucznia ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi w ramach swojego przedmiotu (zaj¢é);
5) informacje na temat funkcjonowania uczniéw uczestniczacych w zajeciach
przeprowadzonych w ramach Instruktazu;
6) materiaty dydaktyczne do wykorzystania w czasie zajgc;
7) scenariusz zaj¢¢ zawierajgcy m.in.
a) informacje ogdlne (etap edukacyjny, klasa, typ zaje¢, temat, czas trwania
zaje¢, cele, metody/formy pracy, pomoce dydaktyczne);
b) przebieg zaje¢ z podzialem na czynnosci i czynnosci ucznia.

3. Pisemne opracowanie powinno uwzglednia¢ wymagania graficzne ustalone przez
Organizatora:
1) font Times New Roman,
2) rozmiar fontu — 12 pkt dla tekstu podstawowego,
3) kolor fontu — czarny dla tekstu podstawowego,
4) odstep przed/po — 0,
5) interlinia — 1,15 do 1,5 dla tekstu podstawowego,
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6) brak odstepu migdzy akapitami o takim samym stylu,

7) nagléwek zawierajacy logo instytucji wspierajgcych realizacje projektu,

8) informacje o sfinansowaniu w ramach Projektu ,,Regionalne wsparcie edukacji
wlgczajacej” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-
20277,

9) informacja o dacie Instruktazu.

4. Pisemne opracowanie zatwierdzone przez Organizatora najpozniej na 2 tygodnie przed
terminem realizacji Instruktazu jest komponentem kazdego bloku instruktazowego.

5. Organizator przygotuje opracowanie, o ktorym mowa w § 2.ust.3 w formie papierowe;j
(6 szt.) ielektronicznej PDF (na nos$niku zewnetrznym) i przekaze je nauczycielom
szkot ogélnodostgpnych obserwujacym zajecia instruktazowe.

§3.

Warunki udzialu/zasady rekrutacji

1. Zgloszenia nalezy dokona¢ w terminie 30 wrzesnia br. na formularzu zgloszeniowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu rekrutacji.

2. Zgloszenie powinno by¢ dostarczone (do wyboru):
1) osobiscie do sekretariatu O$rodka w budynku nr 7 (na parterze),
2) przestane za posrednictwem poczty na adres:
Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2 dla Niestyszacych i Stabostyszacych,
84-240 Wejherowo
ul. Sobieskiego 277c,
3) w formie elektronicznej, przestane na adres: sekretariat@osw2wejherowo.pl

3. W przypadku przestania zgloszenia poczta liczy si¢ data stempla pocztowego.
4. Zgloszenia zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
§4.
Kryteria kwalifikacyjne

1. Wyboru Eksperta dokona Komisja Rekrutacyjna powotana przez dyrektora Osrodka dla
Niestyszacych i Stabostyszacych w Wejherowie.

2. Komisja rozpoczyna pracg niezwlocznie po powolaniu.

3. W uzasadnionym wypadku spowodowanym zdarzeniami losowymi dyrektor Osrodka
moze zmienié¢ sktad komisji.
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4. Komisja rozpatruje zgloszenia, dokonuje oceny punktowej zgloszenia zgodnie z
przyjetymi zasadami.

5. Po zakonczeniu prac zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw Komisja sporzadza
protokot.

6. Przy ocenie zgloszen Komisja bierze pod uwage:
1) wyksztalcenie kierunkowe zgodne z rodzajem prowadzonych zaj¢¢ oraz rodzajem
niepetnosprawnosci uczniow — maksymalnie 70 punktow,
2) zlozona koncepcja realizacji Instruktazu — maksymalnie do 10 punktéw,
3) aspekt merytoryczny ztozonej koncepcji — maksymalnie 20 punktow.

7. Eksperci, ktorzy otrzymaja najwigksza liczbe punktow (odrgbnie dla kazdego typu
niepelnosprawnosci i typu szkotly) zostang wybrani do przeprowadzenia instruktazu
metodycznego wraz z opracowaniem skryptu metodycznego dla nauczycieli na lata
2024-2026.

§5.

Zawarcie umowy, uniewaznienie post¢powania

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli nie zostanie zlozona zadnej oferta
niepodlegajacej odrzuceniu.

2. Zmawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza budzet
przeznaczony na realizacj¢ zamowienia;

2) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

3) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie umowy lub inng wada
majgcg wplyw na poprawno$¢ przeprowadzonej procedury, w szczeg6lnosci na jej
wynik;

4) sérodki, ktore zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamOwienia, nie zostaly mu przyznane lub wystgpily inne okolicznosci zwigzane
z dofinansowaniem ze Zrédel zewnetrznych uniemozliwiajgce rozstrzygnigcie
postepowania;

5) w innym przypadku, jezeli dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia jest niecelowe lub nie gwarantuje osiagni¢cia zalozen.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany
bedzie do zawarcia umowy.

4. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza bedzie
uchylal sie¢ od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.
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§6

Postanowienia koncowe

1. Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2 dla Niestyszacych i1 Stabostyszacych w
Wejherowie zastrzega sobie prawo umieszczenia wybranych filméw/zdje¢ z instruktazu
metodycznego dla nauczycieli wraz z opisem na stronie internetowej Osrodka oraz ich
prezentacji podczas wydarzen promujacych Projekt — zgodnie ze zgoda udzielong w
Oswiadczeniu Uczestnika Projektu.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje dyrektor

§7

Klauzula informacyjna dla kandydatéw na uczestnikéw projektu

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — RODO informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych zawartych w formularzu zgloszeniowym jest
Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2 dla Niestyszacych i Staboslyszacych im. Jana
Siestrzynskiego w Wejherowie, z siedzibg przy ul. Sobieskiego 277c, 84-200 Wejherowo.
Pozostate dane kontaktowe administratora to; e-mail: sekretariat@osw2wejherowo.pl.;
tel.: (58) 672-23-41

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: rodo@osw2wejherowo.pl

3. Dane osobowe zawarte w formularzu zgloszeniowym, przetwarzane bgda w celu

realizacji
e Wydarzen edukacyjno-sportowe, w ramach ktérego zaplanowano m.in. organizacj¢
warsztatow.
e Szkoly rodzicow, w ramach ktérej zaplanowano m.in. dyzury eksperckie i spotkania
warsztatowe.

e Instruktazu metodyczny — wymiana doswiadczen i najlepszych praktyk nauczycieli
réznych typoéw szkot.
w ramach projektu ,,Regionalne wsparcie edukacji wiaczajacej”, realizowanego ze
srodkow FEP 2021-2027, w celu:
— prowadzenia naboru uczestnikow form wsparcia;
— pozyskiwania i weryfikacji formularzy zgloszeniowych/wnioskéw, w tym z
wykorzystaniem narzedzi elektronicznych,
— organizacji i przeprowadzenia form wsparcia zaplanowanych w projekcie;
— utrzymania biezacego kontaktu z kandydatami na uczestnikow wsparcia
(telefonicznego, pisemnego poprzez pocztg oraz e-mail),
— publikacji wynikéw naboréw,
— weryfikacji i audytu
na podstawie art. 6 ust. 1 €) RODO tj. interes publiczny.
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Dane osobowe bedg przetwarzane réwniez w celu realizacji projektu oraz archiwizacji
mi.in. w zwigzku z:

— rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego narzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (dalej
Rozporzadzenie ogdlne),

— rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgcego rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013,

— ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

— Uchwaltg nr 405/536/24 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 28 marca 2024
r. w sprawie przyznania dofinansowania na realizacj¢ Projektu pt. ,,Regionalne
wsparcie edukacji wigczajacej” w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027,

— Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. obowigzku prawnego)

oraz

- art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj., gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania Umowy

lub podjecia dziatan przed zawarciem Umowy.

4. Dane osobowe bedg udost¢pniane pozostalym Administratorom wymienionym w art. 87
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w tym Instytucji Zarzadzajacej oraz
stronom i innym uczestnikom postepowan zwigzanych z dochodzeniem zwrotu srodkow,
w tym prowadzonych postepowan administracyjnych w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow.

Dane bedg przekazywane innym podmiotom, ktérym zlecimy ushugi zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych (tj. podmiotom wspierajgcym  systemy
informatyczne). Wskazane podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy z nami
i tylko zgodnie z naszymi poleceniami.

Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacja lub publikowane w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu czy na stronie internetowej programu regionalnego FEP 2021-2027.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w punkcie 3, z uwzglednieniem postanowien art. 82 i art. 65 Rozporzadzenia
ogblnego. Bieg okresu, o ktorym mowa powyzej zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postgpowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkow
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rozliczonych w projekcie albo na wniosek Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 82 ust. 2
ww. rozporzadzenia.

6. Osoby, ktérych dane dotyczg posiadajg prawo do zgdania od Administratora dostgpu do
danych osobowych oraz ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania lub
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Osoby, ktérych dane dotycza posiadajg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez danych osobowych jest warunkiem weryfikacji formularza
zgloszeniowego. Jest Pani/Pan zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci wzigcia udzialu w projekcie

Ewelina Lulifiska |
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