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Szczegółowy opis zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na bieżącej obsłudze prawnej we wszystkich kwestiach prawnych, wynikających z działalności Zamawiającego, w szczególności: 
1) bieżące udzielanie porad prawnych, dokonywanie interpretacji prawa oraz udzielanie wyjaśnień w zakresie stosowania prawa,
2) informowanie Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych dotyczących jego działalności,
3) wydawanie na piśmie opinii prawnych, w terminie do dwóch dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego zlecenia opinii (dopuszcza się zlecenie jak również dostarczenie opinii drogą mailową); opinia powinna zawierać co najmniej:
a) analizę stanu prawnego,
b) konkluzję zawierającą prawidłowe, zdaniem opiniującego, rozwiązanie. 
W szczególnie uzasadnionych wypadkach termin sporządzenia opinii prawnej lub zaopiniowania aktu prawa miejscowego może ulec skróceniu do jednego dnia na wniosek Zamawiającego.
4) uzgadnianie, opiniowanie dokumentów takich jak: umowy, aneksy, zarządzenia, regulaminy, instrukcje itp.,
5) występowanie w charakterze pełnomocnika jednostki w postępowaniach sądowych, administracyjnych oraz przed innymi organami orzekającymi,
6) zapewnienie prowadzenia i reprezentacji we wszystkich sprawach będących w toku postępowań sądowych, administracyjnych lub innych, jak również i tych rozpoczętych przed udzieleniem zamówienia,
7) przygotowywanie pozwów i pism procesowych,

W ramach obsługi prawnej Wykonawca będzie świadczył usługi poza siedzibą Ośrodka w wymiarze 6 godzin tygodniowo, przy czym w razie wystąpienia takiej konieczności Wykonawca będzie świadczył usługi uczestniczył w spotkaniach w siedzibie Ośrodka, w terminie ustalonym uprzednio przez Zamawiającego.
Zgłoszenie pytań lub problemów przez Zamawiającego będzie następowało w formie poczty elektronicznej lub telefonicznie. W takiej też formie udzielone będą odpowiedzi i przesyłane opracowania przez Wykonawcę do Zamawiającego z wyjątkiem pism, opinii innych dokumentów, których uzyskanie w formie pisemnej jest niezbędne dla Ośrodka w terminie maksymalnie 3 dni.  
